Das LNK-Verwaltungsprogramm

ersetzt das manuelle Ausfillen der Lohn- bzw. Beitragsnachweiskarten der ZVK. Die
erforderlichen Daten werden im Programm erfasst bzw. verwaltet und per Datei an die
ZVK weitergeleitet.

Installieren Sie das Programm unter lhrer Userkennung (keine Administratorrechte
notwendig) durch Doppelklick auf die Datei ZVK_Installation.msi

U. U. missen Sie den folgenden Dialog durch ,Ausflihren® bestatigen:
Datei &ffnen - Sicherheitswamung

Der Herausgeber konnte nicht verifiziet werden. Mochten Sie
diese Scftware ausfubren?
MName: ...Programm Version 5\ZVE_Installation 5.0.msi
Herausgeber.  Unbekannter Herausgeber
Typ:  Windows Installer-Paket
Won: WDOCUSERVAEDY Org\LMK-Programm Versio..,

Ausfiibren | | Abbrechen |

- Diese Datel verflgt Gber keine gultige digitale Signatur, die den
| Herausgeber verfiziert. Sie solten nur Software ausfihren, die von
Herausgebem stammt, denen Sie vertrauen. Welche Software kann

ausgefihit werden?

Willkommen zur Installation von
ZVK Verwaltungsprogramm 6.0

Der Setup Assistent fiihrt Sie schrittweise durch die
Installation von "ZVK Verwaltungsprogramm 6.0 V&.0.0%

Klicken Sie bitte auf "Weiter”, um den Vorgang fortzusetzen
oder auf "Abbrechen” um den Setup Assistent zu beenden.

WARMUNG: Unerlaubte Vervielfaligung oder unautorisierter
Vertrieb dieser Anwendung oder ihrer Komponenten wird
gerichtich verfolot und kann zu erheblichen Strafen fithren.
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Wahlen Sie das Installationsverzeichnis (Vorgabe C:\ZVK Verwaltungsprogramm 6.0):

Legen Sie bitte den Installationsordner fest.

"Durchsuchen

Installationsverzeich. ..

Um in das angegebene Verzeichnis zu installieren, klicken Sie bitte “Weiter™, Fiir ein
alternatives Installationsverzeichnis wahlen Sie bitte ein anderes Verzeichnis dber

IC: VK Verwaltungsprogramm 604

Durchsuchen...

<zurick || Instalieren | | Abbrechen |

Legen Sie bitte den Installationsordner fest.

"Durchsuchen

Installationsverzeich. ..

Um in das angegebene Verzeichnis zu installieren, klicken Sie bitte “Weiter™, Fiir ein
alternatives Installationsverzeichnis wahlen Sie bitte ein anderes Verzeichnis dber

IC: VK Verwaltungsprogramm 604

Durchsuchen...

Speicherplatz...

<zurick || Instalieren | | Abbrechen |




ZVK Verwaltungsprogramm 6.0
Setup Assistent abgeschlossen

Klicken Sie bitte auf Fertig stellen” um den Setup Assistent
zu beenden.
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6.0.exe




ZVK

Willkommen bei der Verwaltung der
Lohn- bzw. Beitragsnachweiskarten

CrTwW Vermsfurgaprogramm 807
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Das Passwort fur den Programmestart ist 'start’. Sie konnen das Passwort anschliel3end
andern.

Datenubernahme bzw. Erfassung nach Neuinstallation:

Wenn Sie bisher mit Version 5.0 gearbeitet haben:

erstellen Sie dort eine Sicherung. Dann kopieren Sie die Sicherung mit dem Explorer aus
(z.B.) C:\ZVK Verwaltungsprogramm 5.0\Sicherung\2014_12_11 13 48 27 (alle 4
Dateien) in das Verzeichnis C:\ZVK Verwaltungsprogramm 6.0\Update.

Programm starten und unter Einstellungen — Sicherung einspielen.

Wenn Sie bisher mit Version 3.x oder 4.x gearbeitet haben:

verwenden Sie bitte den ZVK-Konverter (Download und Anleitung auf unserer
Webseite). Bei Bedarf kann Ihnen die ZVK die Personaldaten auch fur den Import
aufbereiten bzw. Hilfe zur Ubernahme der bestehenden Daten geben.

Wenn Sie das Programm erstmalig verwenden:
Geben Sie zuerst die Firmendaten ein (s. Hilfe Firmendaten). Geben Sie dann zu dieser
Firma die Personaldaten ein (s. Hilfe Personaldaten).
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Hilfe erhalten Sie Uber den Button ,Hilfedateien aufrufen”.
Weitere Vorgehensweise:

1. Erfassen Sie die Meldungen (s. Hilfe Meldungen).
2. Drucken Sie die LNK (wenn nicht Druck durch ZVK gewahlt wurde). Sie kénnen die
LNK entweder bei jedem Mitarbeiter einzeln oder einmal fur alle Mitarbeiter drucken.
3. Drucken Sie die Kontrollliste fur Ihre Unterlagen.
4. Ubertragen Sie die Meldedatei (s. Hilfe Meldungsdatei erstellen) und faxen oder
schicken Sie den Begleitzettel an die ZVK.

Bei Verlassen des Programms kdnnen Sie auswahlen, ob eine Sicherung erstellt werden
soll:

Soll jetzt eine Sicherung vorgenommen werden?
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Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die EDV-Abteilung (Telefon 089/54 43 30 -14
bzw. -15 oder per Email an edv@zvk-bayern.de).




